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FUNZIONAMENTO  DELLA BIBLIOTECA

  

      - Orario

           Mattino: da lunedì a venerdì dalle ore 8,30 alle ore 13,20

                         Sabato dalle ore 8,30 alle ore 11,00

           Pomeriggio: lunedì dalle ore 15,00 alle ore 18,00

        -  Prestito è consentito:

        -  agli alunni dell’Istituto regolarmente iscritti e frequentanti;

        -  ai docenti interni;

        -  al personale ATA. 
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        -  Tutte le opere presenti possono essere date in prestato tranne:

        -  enciclopedie cartacee e multimediali; 

        -  pubblicazioni rare e non comuni;

        -  dizionari;

        -  periodici;

        -  Videocassette - DVD - CD

Questo materiale può essere consultato sotto la responsabilità dei docenti e nelle ore di servizio
della biblioteca, per la consultazione giornaliera valgono le normali procedure del prestito.

         - Gli utenti interessati al prestito mensile o giornaliero sono registrati sull’apposito registro.

         - I libri sono dati in prestito per la durata massima di un mese, con la possibilità di rinnovo
per 

           altri trenta, sempre che la stessa opera non sia stata, nel frattempo, richiesta da altro
utente.

         - Non si possono avere in prestito più di tre volumi contemporaneamente.
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         - Studenti, docenti e non docenti sono responsabili dei libri avuti in prestito e sono tenuti a 

           restituirli in buono stato (senza segni, sottolineature, pagine strappate, ecc.) entro i
termini 

           stabiliti.

         - In caso di smarrimento di libri o di gravi danni ad essi arrecati, il direttore è tenuto a
provvedere 

           nel più breve tempo possibile (max due mesi) alla sostituzione o, se questa non fosse
possibile, 

           al risarcimento.

         - Nessuno e per nessuna ragione può asportare libri dalla biblioteca senza
l’autorizzazione del direttore.
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